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1. Introducci6

Aquest document serveix de guia per facilitar la utilitzacié del Consell Virtual, que és I'espai
web dels membres del Consell de Ciutat, des d’on poden rebre i consultar tota la informaci6

associada amb aquesta institucioé en format electronic.
L’adreca d’'Internet on s’ubica el Consell Virtual és:

http://www.sabadell.net/conselldeciutat

L'Gs de la documentacio electronica implica la utilitzacié d’un certificat digital, que és un fitxer
informatic que cal instal-lar a I'ordinador des d’on es vol accedir. Aquest fitxer (0o una copia)
també es pot instal-lar en una clau USB que disposi d’'una area segura (com la que es lliura als
membres del Consell de Ciutat). Aquest certificat permet accedir a webs segurs i també signar

electronicament documents.

Una vegada es disposa d’aquest certificat, cal entrar al web del Consell Virtual a través

d’Internet. Només poden accedir a aquest web els membres que disposin del certificat digital.

En el cas de les convocatories a sessions del Consell de Ciutat i quan s’ha escollit aquest mitja
electronic per a les notificacions, es rebra un missatge electronic que avisara de I'existéncia de

la convocatoria, a la qual s’ha d’accedir a través del web del Consell Virtual.

La primera vegada que es vulgui accedir al contingut de la convocatoria electronica, el web del
Consell Virtual demanara que se signi electronicament I'acusament de rebuda, cosa que es pot

fer amb el certificat digital ja instal-lat.


http://www.sabadell.net/conselldeciutat

2. Requeriments informatics i instal-lacio

Per accedir al web del Consell Virtual cal disposar de:
v PC amb connexi6 a Internet
v' Certificat digital idCAT, reconegut per CATCERT (annex 1)

v' Tenir instal-lat un petit programari a I'ordinador que permet accedir al certificat digital.

Es tracta de la maquina virtual de JAVA (annex 2)

La utilitzacié del Consell Virtual requereix la utilitzacié del certificat digital iIdCAT per als

requeriments segients:
v'ldentificar la persona que hi vol accedir

v' Signar telematicament el justificant de recepci6



2. Accés al Consell Virtual

Conaell de Crutat de Sabadsll Accés al web del Consell Virtual

E U N LS L - i L
sikp A N Rt BrEs T |.-\. i et s Ml e u|
ri e e e retet s B ot

B st b Cmesd e Cidmir S’hi accedeix des del web del Consell de

B Abasidal del Lanel

Ciutat, que es public, a través de:

G Fracriem perhomsian

O Fs wmnmia

http://www.sabadell.net/conselldeciutat

Comprovacio de I'existéncia del
certificat digital

En primer lloc, s’identifica la persona
LR que esta accedint al web. Per fer-ho, es
selecciona el certificat digital
corresponent.

S'obre la finestra d'Autenticaci6, on
s’Tha de triar el certificat que
correspongui (hi pot haver més d’'un
certificat instal-lat a I'ordinador). Es fa

clic sobre el bot6é Aceptar.

Relaci6é de notificacions

Una vegada identificada la persona que

hi esta accedint, es mostren les

| E— | notificacions de I'usuari connectat:
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que indica:
bd sense llegir i llegida
En el cas de voler accedir a totes les

notificacions, s’ha de prémer el boto

I
- pres que diu Veure-les totes.
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http://www.sabadell.net/conselldeciutat
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3. Procés de notificacio electronica de les convocatories

Inicialment els membres del Consell de Ciutat rebran un missatge electronic que els avisara
de l'existéncia d’'una nova convocatoria. A l'interior d’aquest missatge electronic hi constara
I'adreca d’Internet que els permetra accedir directament al document de convocatoria en
questio. L'accés al document obligara a signar el justificant de recepcidé que sera signat a
través del certificat digital idCAT.

Fent clic a sobre de I'adreca d’Internet que constara al missatge electronic d’avis s’accedira, a
través del navegador d’'Internet, a una pantalla com la del punt 1, seguint el procediment que

aqui es descriu.
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Comprovacié de I’existéncia del
certificat digital
En primer lloc, s’identifica la persona

que esta accedint al web. Per fer-ho, es

selecciona el certificat digital
corresponent.
S'obre la finestra d'Autenticacié, on

s’ha de triar el certificat que
correspongui (hi pot haver més d’'un
certificat instal-lat a I'ordinador). Es fa

clic sobre el boté Aceptar.

Creacio6 del document de notificacidé

Es crea el document de justificant de
recepcié, que es mostra per pantalla

per poder ser signat electronicament.

Per fer-ho, uUnicament cal prémer el

bot6 de signar.

Procés de firma

Un cop iniciat el procés, apareix la
pantalla que es mostra, que desapareix

automaticament en finalitzar.
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Accés als documents

sobre el document

de

Fent clic

corresponent convocatoria,
s‘accedeix als documents adjunts a dita
convocatoria, com ara el mateix
document de convocatoria o 'acta de la
reunié anterior.

Cal fer clic a sobre per accedir al

contingut o baixar-lo a I'ordinador.
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Annex 1: Instal-laci6 del certificat digital

Les instruccions per instal-lar el certificat digital idCAT les podeu obtenir a la web de I’Agéncia

Catalana de Certificacio:

http://www.catcert.net

En concret les instruccions es troben a I'adreca seguent:

http://www.beta.idcat.net/idcat/ciutada/menu.do

| basicament consisteixen en tres passos:
1) Sol-licitar el certificat directament per Internet (omplint les dades personals).

2) Validar la identitat personal presentant-se a qualsevol entitat de registre (per exemple

el Despatx Lluch, carrer de la Industria, 10, de Sabadell).

3) Descarregar el certificat des d’Internet i instal-lar-lo facilment a I'ordinador.

. L i 4
Annex 2: Instal-lacié de la maquina virtual de Java ¥

Es imprescindible tenir instal-lat el J2SE Java Runtime Environment (JRE) al PC des del qual es
vol utilitzar el certificat idCAT. Per tant, si no esta instal-lat aquest programari, el web del

Consell Virtual no permetra l'accés.
La instal-lacié d’aquest requisit es pot fer des de I'adreca seglient:

http://java.sun.com/j2se/1.4.2/download.html

Es una pagina en anglés, perd només cal fer clic a Download J2SE JRE i des d’aqui

descarregar el fitxer que correspongui al sistema operatiu de I'ordinador (Windows o Linux).


http://www.catcert.net/
http://www.beta.idcat.net/idcat/ciutada/menu.do
http://java.sun.com/j2se/1.4.2/download.html
http://javashoplm.sun.com/ECom/docs/Welcome.jsp?StoreId=22&PartDetailId=j2re-1.4.2_12-oth-JPR&SiteId=JSC&TransactionId=noreg
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