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1. Introducció 

Aquest document serveix de guia per facilitar la utilització del Consell Virtual, que és l’espai 

web dels membres del Consell de Ciutat, des d’on poden rebre i consultar tota la informació 

associada amb aquesta institució en format electrònic. 

L’adreça d’Internet on s’ubica el Consell Virtual és: 

http://www.sabadell.net/conselldeciutat 

L’ús de la documentació electrònica implica la utilització d’un certificat digital, que és un fitxer 

informàtic que cal instal·lar a l’ordinador des d’on es vol accedir. Aquest fitxer (o una còpia) 

també es pot instal·lar en una clau USB que disposi d’una àrea segura (com la que es lliura als 

membres del Consell de Ciutat). Aquest certificat permet accedir a webs segurs i també signar 

electrònicament documents. 

Una vegada es disposa d’aquest certificat, cal entrar al web del Consell Virtual a través 

d’Internet. Només poden accedir a aquest web els membres que disposin del certificat digital.  

En el cas de les convocatòries a sessions del Consell de Ciutat i quan s’ha escollit aquest mitjà 

electrònic per a les notificacions, es rebrà un missatge electrònic que avisarà de l’existència de 

la convocatòria, a la qual s’ha d’accedir a través del web del Consell Virtual. 

La primera vegada que es vulgui accedir al contingut de la convocatòria electrònica, el web del 

Consell Virtual demanarà que se signi electrònicament l’acusament de rebuda, cosa que es pot 

fer amb el certificat digital ja instal·lat. 

 

http://www.sabadell.net/conselldeciutat
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2. Requeriments informàtics i instal·lació 

 

Per accedir al web del Consell Virtual cal disposar de: 

! PC amb connexió a Internet 

! Certificat digital idCAT, reconegut per CATCERT (annex 1) 

! Tenir instal·lat un petit programari a l’ordinador que permet accedir al certificat digital. 

Es tracta de la màquina virtual de JAVA (annex 2) 

 

La utilització del Consell Virtual requereix la utilització del certificat digital idCAT per als 

requeriments següents: 

! Identificar  la persona que hi vol accedir  

! Signar telemàticament el justificant de recepció



2. Accés al Consell Virtual 

1 

 

Accés al web del Consell Virtual 

S’hi accedeix des del web del Consell de 

Ciutat, que es públic, a través de: 

http://www.sabadell.net/conselldeciutat 

2 

 

Comprovació de l’existència del 

certificat digital 

En primer lloc, s’identifica la persona 

que està accedint al web. Per fer-ho, es 

selecciona el certificat digital 

corresponent. 

S'obre la finestra d'Autenticació, on 

s’ha de triar el certificat que 

correspongui (hi pot haver més d’un 

certificat instal·lat a l’ordinador). Es fa 

clic sobre el botó Aceptar. 

3 

 

Relació de notificacions 

Una vegada identificada la persona que 

hi està accedint, es mostren les 

notificacions de l’usuari connectat: 

! Notificacions de l’any en curs  

! Notificacions pendents de llegir  

Al costat de cada una de les 

notificacions es pot veure un símbol 

que indica: 

 sense llegir   llegida 

En el cas de voler accedir a totes les 

notificacions, s’ha de prémer el botó 

que diu Veure-les totes. 
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http://www.sabadell.net/conselldeciutat


4 

 

Accés als documents 

Fent clic sobre el document 

corresponent de la convocatòria, 

s‘accedeix als documents adjunts a dita 

convocatòria, com ara el mateix 

document de convocatòria o l’acta de la 

reunió anterior. 

Cal fer clic a sobre per accedir al 

contingut o baixar-lo a l’ordinador. 

 

 

3. Procés de notificació electrònica de les convocatòries 

 

Inicialment els membres del Consell de Ciutat rebran un missatge electrònic que els avisarà 

de l’existència d’una nova convocatòria. A l’interior d’aquest missatge electrònic hi constarà 

l’adreça d’Internet que els permetrà accedir directament al document de convocatòria en 

qüestió. L’accés al document obligarà a signar el justificant de recepció que serà signat a 

través del certificat digital idCAT. 

Fent clic a sobre de l’adreça d’Internet que constarà al missatge electrònic d’avís s’accedirà, a 

través del navegador d’Internet, a una pantalla com la del punt 1, seguint el procediment que 

aquí es descriu. 
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1 

 

Comprovació de l’existència del 

certificat digital 

En primer lloc, s’identifica la persona 

que està accedint al web. Per fer-ho, es 

selecciona el certificat digital 

corresponent. 

S'obre la finestra d'Autenticació, on 

s’ha de triar el certificat que 

correspongui (hi pot haver més d’un 

certificat instal·lat a l’ordinador). Es fa 

clic sobre el botó Aceptar. 

2 

 

Creació del document de notificació 

Es crea el document de justificant de 

recepció, que es mostra per pantalla 

per poder ser signat electrònicament. 

Per fer-ho, únicament cal prémer el 

botó de signar. 

3 

 

Procés de firma 

Un cop iniciat el procés, apareix la 

pantalla que es mostra, que desapareix 

automàticament en finalitzar. 
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4 

 

Accés als documents 

Fent clic sobre el document 

corresponent de convocatòria, 

s‘accedeix als documents adjunts a dita 

convocatòria, com ara el mateix 

document de convocatòria o l’acta de la 

reunió anterior. 

Cal fer clic a sobre per accedir al 

contingut o baixar-lo a l’ordinador. 
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Annex 1: Instal·lació del certificat digital 

Les instruccions per instal·lar el certificat digital idCAT les podeu obtenir a la web de l’Agència 

Catalana de Certificació: 

http://www.catcert.net 

En concret les instruccions es troben a l’adreça següent: 

http://www.beta.idcat.net/idcat/ciutada/menu.do  

I bàsicament consisteixen en tres passos: 

1) Sol·licitar el certificat directament per Internet (omplint les dades personals). 

2) Validar la identitat personal presentant-se a qualsevol entitat de registre (per exemple 

el Despatx Lluch, carrer de la Indústria, 10, de Sabadell). 

3) Descarregar el certificat des d’Internet i instal·lar-lo fàcilment a l’ordinador. 

 

Annex 2: Instal·lació de la màquina virtual de Java  

És imprescindible tenir instal·lat el J2SE Java Runtime Environment (JRE) al PC des del qual es 

vol utilitzar el certificat idCAT. Per tant, si no està instal·lat aquest programari, el web del 

Consell Virtual no permetrà l’accés. 

La instal·lació d’aquest requisit es pot fer des de l’adreça següent: 

http://java.sun.com/j2se/1.4.2/download.html 

És una pàgina en anglès, però només cal fer clic a Download J2SE JRE  i des d’aquí 

descarregar el fitxer que correspongui al sistema operatiu de l’ordinador (Windows o Linux). 
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http://www.catcert.net/
http://www.beta.idcat.net/idcat/ciutada/menu.do
http://java.sun.com/j2se/1.4.2/download.html
http://javashoplm.sun.com/ECom/docs/Welcome.jsp?StoreId=22&PartDetailId=j2re-1.4.2_12-oth-JPR&SiteId=JSC&TransactionId=noreg
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