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1. QUÈ ÉS MICROSOFT WORD 

2. OBRIR EL PROGRAMA 

3. LA PANTALLA INICIAL 
�

4. CREAR UN DOCUMENT 
• Document nou 
• Moure’s pel document i seleccionar text 
• Copiar, retallar i enganxar 

5. MODIFICAR LES CARACTERÍSTIQUES DEL DOCUMENT 
• Propietats de la pàgina 
• Barra de format  
• Canviar majúscules i minúscules 
• Numeració de pàgines 

�
6. DESAR I RECUPERAR. 

• Desar un document 
• Recuperar un arxiu 

7. IMPRIMIR 
�
�
�
�
�
�
�
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